Hvordan man arbejder med wordskabelonen

Wordskabelonen er lavet pa den made, at typografien, margen, grafik, mv. er defineret pa forhand.

Skabelonen er bygget af sektioner, sa hvis teksten fylder mere end den ene side, skal man indsaette
sektionskift (fortigbenden) inden man laver sideskift, ellers vil den bruge side 1 som layout.
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Ved indseet af ikoner, tjek at linjeafstanden star til en enkelt, ellers vil ikon ikke blive placeret korrekt.

Hvis man kopier teksten fra et andet dokument eller program, skal man ga i “rediger / Indsaet speciel” og
derefter veelge “Ikke formateret tekst”, for at undga at den laver typografierne om, men bibeholder det der er
defineret i wordskabelonen
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For at skifte billed pa forsiden, skal man ga ind i sidehoved/fod, veelge billedet, hajre klik og vaelge "skift
billed”.
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